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    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      วิทยาลัยการอาชีพสอยดาว                                                                                  .
ที่ พส.         /๒๕๖๐
                     วันที่                                                                           .
เรื่อง     ขออนุญาตยืมเงิน                                                                                                    .

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว

        ตามที่ ข้าพเจ้า................................................................แผนก/งาน.................................................... ได้จัดทำบันทึกข้อความขอซื้อขอจ้าง ตามเลขที่............/.............ลงวันที่............................................... มีความประสงค์ขออนุญาตยืมเงิน เพื่อดำเนินการจัดทำโครงการ............................................................................................. ...................................................................................................................................................................................... 
        ในการนี้ งานพัสดุได้ตรวจสอบรายการวัสดุตามร้านค้าที่วิทยาลัยฯ ได้เปิดเครดิตไว้ ซึ่งไม่มีวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวจำหน่าย จึงขออนุญาตให้ นาย/นาง/นางสาว......................................................................................ดำเนินการขออนุญาตยืมเงิน เป็นจำนวน.........................บาท (...................................................................................) ดังรายการที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ...................................................ผู้ยืมเงิน
  






      (..................................................)

    
ลงชื่อ...................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
             (นายปัญญา  หงสา)
ความเห็นรองผู้อำนวยการ



...........................................................                              

........................................................... 
ลงชื่อ.................................................
            
        (นายเกียรติศักดิ์  ช่างเรือน)

                                                                                             รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
                      
                               

ความเห็นผู้อำนวยการ
...........................................................
...........................................................
ลงชื่อ.................................................
                    (นายสิริชัย  นัยกองศิริ)
                                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว
