งานพัสดุ

แบบรายงานการขออนุมัติซ่อม
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว


เนื่องด้วยแผนก/งาน.............................................................................................มีความประสงค์จะขอซ่อมครุภัณฑ์
...................................................................................หมายเลขประจำครุภัณฑ์....................................................................................วัน เดือน ปี ที่ได้รับ................................................ได้มาโดยวิธี จัดซื้อด้วยเงิน
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     งปม.
       บกศ.      บริจาค     จัดทำเอง  ราคา...........................บาท (......................................................................................)
ประวัติการซ่อมมีดังนี้
     เคยซ่อมมาแล้ว....................ครั้ง  เป็นเงินที่ได้ทำการซ่อมมาแล้ว..............................................................................................บาท
ซ่อมครั้งสุดท้ายเมื่อวันที่................เดือน........................................พ.ศ......................เป็นเงิน..........................................................บาท
     ยังไม่เคยซ่อมมาเลย
สาเหตุที่ทำการซ่อมครั้งนี้
1.  .......................................................................................
2.  .....................................................................................
3.  .......................................................................................
4.  .....................................................................................
วิธีดำเนินการจัดซ่อม
     จัดซื้อวัสดุมาทำการซ่อมโดยแผนก....................................................................................เป็นเงิน............................................บาท
     โดยวิธีจ้างซ่อม ตามรายละเอียดใบเสนอราคาที่แนบมา หรือราคาซ่อมโดยประมาณ................................................................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  ในการดำเนินการซ่อมต่อไป
        ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าที่/หัวหน้างาน/แผนก
        




         (...............................................................)
พัสดุได้ตรวจสอบแล้วมีความเห็นว่า
     ประวัติการซ่อมถูกต้อง
     ประวัติการซ่อมไม่ถูกต้อง คือได้ซ่อมมาแล้วเป็นเงิน.....................................................................................................บาท
           ซ่อมครั้งสุดท้ายเมื่อ.................................................................เป็นเงิน..................................................................บาท
     



ลงชื่อ.........................................
        




                                                                 (นายปัญญา  หงสา)
                                                                                                                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                                                                     …………../………/……………

                                                        


                                อนุมัติ          ไม่อนุมัติ
                  ลงชื่อ................................................
                          (นายเกียรติศักดิ์  ช่างเรือน)
   




                                              รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
                                                                                                                    ………../………/……………

                                                                                                                       อนุมัติ           ไม่อนุมัติ  
                 ลงชื่อ ..................................................
                                                                                                                      (นายสิริชัย  นัยกองศิริ)                                                                                   


                                                                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสอยดาว
                                                                                                                      ………../………/……………




























































คณะกรรมการตรวจสอบสาเหตุการชำรุด 


เห็นสมควร   �  อนุมัติ


	      �  ไม่อนุมัติ เพราะ.................................


ให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจสอบสาเหตุการชำรุด ดังนี้


๑............................................................ประธานกรรมการ


  (............................................................)





๒............................................................กรรมการ


  (............................................................)





๓............................................................กรรมการและเลขนุการ


  (............................................................)












































